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1.

Szkolenia organizowane sg przez Edotur Sp. z 0.0. zwang dalej Organizatorem z siedzibg
przy ul. Wieniawskiej 6/25, 20-071 Lublin.

Procedura rejestrowania polega na:

wydrukowaniu, wypetnieniu 1 podpisaniu przez uczestnika Formularza zgloszeniowego
udzialu w szkoleniu umieszczonego na stronie internetowej w formacie PDF, zwanego
dalej ,,Formularzem”,

przestaniu skanu lub fotokopii poprawnie wypetnionego i podpisanego Formularza droga
elektroniczng na adres mailowy podany na stronie Organizatora,

przestaniu lub dostarczenie osobiScie oryginatu poprawnie wypetlnionego i podpisanego
Formularza poczta na adres siedziby Edotur Sp. z 0.0.:

Edotur Sp. z o.0.

ul. Wieniawska 6/25

20-071 Lublin

Lista uczestnikow przyjetych na szkolenie zostanie ogloszona na stronie internetowej w
dniu nastgpujacym po dniu, w ktorym nastapito zakonczenie rejestracji. Dodatkowo kazdy
z uczestnikow przyjetych na szkolenie zostanie powiadomiony o przyjeciu na szkolenie
drogg telefoniczng lub mailowa przy uzyciu adresu mailowego, jaki zostal podany przez
uczestnika w Formularzu. W przypadku zgloszenia uczestnictwa w szkoleniu przez
wiekszg liczbe oséb niz liczba dostgpnych miejsc, o przyjeciu stluchacza na szkolenie
decyduje kolejno$¢ nadestania poprawnie wypetnionego Formularza na adres mailowy.
Uczestnicy, ktorzy z powodu braku wystarczajacej liczby wolnych miejsc nie zostang
przyjeci na szkolenie beda mieli pierwszenstwo uczestnictwa w jednej z dwoch kolejnych

edycji szkolen.

Zgloszenie uczestnictwa w szkoleniu jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody przez
Zglaszajacego na umieszczenie jego danych osobowych w bazie Edotur Sp. z 0.0. zgodnie
z Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. 133 z dnia 29
sierpnia 1997 roku poz. 833.). Edotur Sp. z o0.0. nie przekazuje, nie sprzedaje i nie uzycza
zgromadzonych danych osobowych uzytkownikow innym osobom lub instytucjom. Dane
osobowe podane przez uczestnika (imi¢ i nazwisko, adres, numer telefonu, adres email)
traktowane sg jako informacje poufne 1 stuzg wylacznie do celoéw komunikacji pomiedzy

uczestnikiem a Edotur Sp. z 0.0. oraz w celu promocji (marketingu) szkolen. Na zasadach




przewidzianych przepisami ww. ustawy uczestnik ma prawo dostepu do swoich danych,

ich poprawiania oraz zadania zaprzestania ich przetwarzania.

W uzasadnionych przypadkach, Edotur Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zmiany terminu
szkolenia. Pracownik Edotur Sp. z 0.0. nie¢ pdzniej niz na 3 dni przed planowanym
terminem szkolenia, moze zmieni¢ termin jego przeprowadzenia, o czym niezwlocznie
informuje  uczestnikdw zakwalifikowanych do udzialu w szkoleniu zarowno droga
mailowa jak i telefoniczng przy uzyciu danych kontaktowych, jakie zostaty podane przez
uczestnika w Formularzu. Rownoczesnie z informacja o zmianie terminu szkolenia,
pracownik Edotur Sp. z 0.0. przekazuje uczestnikom zakwalifikowanym do udziatu w
szkoleniu informacj¢ o kolejnym terminie jego przeprowadzenia. Optata za szkolenie,
ktérego termin zostat zmieniony ulega zaliczeniu w calo$ci na poczet oplaty za udziat w
jednej z dwoch kolejnych edycji szkolenia lub zostaje zwrocona uczestnikowi szkolenia w
catosci na jego zadanie zgloszone drogg mailowa na adres mailowy w terminie 7 dni od

dnia otrzymania informacji o zmianie terminu szkolenia.

W przypadku, gdy uczestnik zakwalifikowany do udziatu w szkoleniu z przyczyn od niego
niezaleznych nie moze przystapi¢ do udziatu w szkoleniu, jest on zobowigzany, nie p6zniej
niz na 3 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia szkolenia, powiadomi¢ o tym
Edotur Sp. z 0.0. droga mailowa lub osobiscie. Optata za szkolenie ulega zaliczeniu w
catosci na poczet optlaty za udzial w jednej z dwoch kolejnych edycji szkolenia lub zostaje
zwrocona uczestnikowi szkolenia w calosci na jego zadanie zgloszone rownoczesnie z
przedlozeniem dokumentu poswiadczajacego brak mozliwosci udzialu w szkoleniu w
terminie na 3 dni przed planowanym terminem szkolenia. Rezygnacja z udzialu w
szkoleniu nastgpuje poprzez przestanie oswiadczenia o pisemnej rezygnacji z udziatu w
szkoleniu na adres mailowy podany na stronie internetowej. Rezygnacja uczestnika
szkolenia z udziatu w szkoleniu nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanym terminem
przeprowadzenia szkolenia powoduje zwrot 100 % uiszczonej Optaty za szkolenie i

wykreslenia uczestnika z Listy uczestnikow przyjetych na szkolenie.

Warunkiem ukonczenia szkolenia jest obecno$¢ uczestnika na minimum 75% wszystkich
zajed, tj. na minimum 18 godzinach szkoleniowych oraz zaliczenie testu teoretycznego 1
praktycznego. Uczestnicy szkolenia, ktorzy ukonczag szkolenie bedg uprawnieni do

otrzymania za§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia.




d)
f)

9)
h)

b)

Edotur Sp. z 0.0. prowadzi zarowno w formie pisemnej, jak i elektronicznej odrebng
dokumentacj¢ dla kazdego organizowanego szkolenia, zwang dalej ,,Dokumentacjg
szkoleniowa”.

Dokumentacja szkoleniowa obejmuje w szczegdlnosci:

formularz zgtoszeniowy,

programy nauczania,

dziennik szkolen zawierajacy: harmonogram szkolenia, liste uczestnikow szkolenia, liste
obecnosci uczestnikow szkolenia, szczegélowy program szkolenia okreslajacy nazwe zajeé
oraz ich wymiar, potwierdzenie odbioru zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatlow dydaktycznych,

analize ankiet ewaluacyjnych,

opis sposobu i formy przeprowadzenia testu teoretycznego i praktycznego,

protokoét z przeprowadzonego testu teoretycznego i praktycznego,

ewidencj¢ wydanych zaswiadczen.

Edotur Sp. z 0.0. sporzadza i przesyta Prezesowi Urzgdu Dozoru Technicznego, w terminie
7 dni od dnia zakonczenia szkolenia:

wykaz wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia, zawierajacego
imi¢ (imiona) i1 nazwiska osob, ktore odbyly szkolenie, oraz numer wydanego
zaswiadczenia,

informacje¢ o typie szkolenia dla danego rodzaju odnawialnego Zrodta energii oraz miejscu
lub miejscach przeprowadzonego szkolenia,

informacj¢ zawierajaca 1imi¢ (imiona) 1 nazwisko osoby odpowiedzialnej za

przeprowadzone szkolenie.

. Ewaluacja:

Opracowano narze¢dzia do ewaluacji prowadzonych form ksztalcenia w postaci ankiet
ewaluacyjnych. Kazde szkolenie podlega ewaluacji. Ocena zebranego materiatu nast¢puje
po zakonczeniu szkolenia.

Edotur Sp. z 0.0. modyfikuje programy nauczania i organizacj¢ ksztatcenia wykorzystujac

wyniki ewaluaciji.




11.

d)
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Optaty.
Edotur Sp. z o0.0. informuje o cenniku optat za szkolenia oraz trybie ich wnoszenia

poprzez umieszczenie szczegdlowej informacji na stronie internetowej pod adresem

www.edotur.pl

Optata powinna by¢ wniesiona na adres i konto bankowe podanym w Formularzu
zgloszeniowym.

Warunkiem przyjecia zgloszenia jest wptata na 7 dni przed wyznaczonym terminem
szkolenia zaliczki w wysokosci 500 zt na konto EDOTUR Sp. z o.0. Pozostatg czes¢
wymagane]j oplaty mozna uregulowaé przelewem na 3 dni robocze przed szkoleniem. W
przypadku nie stawienia si¢ na szkolenie bez wezesniejszego poinformowania organizatora
wplacona zaliczka nie bedzie zwracana.

Oplata za szkolenie uiszczana jest przelewem bankowym w ciagu 3 dni roboczych od daty
otrzymania powiadomienia o przyj¢ciu na szkolenie droga mailowa przy uzyciu adresu
mailowego, jaki zostal podany przez uczestnika w Formularzu na rachunek bankowy
Edotur Sp. z o.0.

Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o
udziale w szkoleniu, a takze serwis kawowy.

Koszty dojazdu na miejsce szkolenia lub w razie konieczno$ci zakwaterowania a takze ich

organizacje kazdy z uczestnikow szkolenia ponosi indywidualnie.

Informacje o miejscu odbywania szkolenia, datach i godzinach szkolenia sg zamieszczane
na stronie internetowej Organizatora szkolen a takze sg one przekazywane poprzez kontakt
telefoniczny. Harmonogram szkolenia bedzie takze przekazywany na pierwszych

zajeciach.



http://www.edotur.pl/

